GEMEINDE _
“ MENZIKEN Stellenausschreibung

Menziken ist eine Gemeinde mit ca. 5’500 Einwohnern, guter Infrastruk-

tur und freundlichem Erscheinungsbild. Infolge Pensionierung der bishe-
rigen Stelleninhaberin suchen wir per 01. April 2012 oder nach Vereinba-
rung eine/einen

Sachbearbeiter/in Betreibungsamt (50 %)

Aufgaben

Das Aufgabengebiet umfasst samtliche Arbeiten des Betreibungsamtes,
insbesondere Telefon- und Schalterdienst, Erfassen der eingehenden
Begehren, Erstellen von Betreibungsurkunden, Vollzug von Pfandungen,
Mitarbeit beim Rechnungs-, Mahn- und Inkassowesen.

Anforderungen

e Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung

Berufserfahrung im Schuldbetreibungs- und Konkursrecht von Vorteil,
jedoch nicht Bedingung

Durchsetzungs- und Einfihlungsvermdgen

Ruhige, selbstbewusste Personlichkeit

Selbststandige, exakte und zuverlassige Arbeitsweise

Freude am Kontakt mit der Bevolkerung

e Belastbarkeit und Teamgeist

Wir bieten

e abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und selbstandige Tatigkeit
fortschrittliche Anstellungsbedingungen gemass Personalreglement
der Gemeinde Menziken

Forderung durch Aus- und Weiterbildung

Mitarbeit in einem aufgestellten Team

Anstellung eignet sich auch fur Wieder-Einsteiger/innen

FOr ndhere Ausklnfte steht Ihnen der Leiter Betreibungsamt, Georg
Schmid, Telefon 062 765 78 50, sg@menziken.ch, gerne zur Verfligung.

Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen richten Sie bitte bis spates-
tens 10. Februar 2012 an den Gemeinderat Menziken, Hauptstrasse 42,
5737 Menziken. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.



